
每學期休學/退學申請截止說明（範例）

各學期之休、退學申請截止日，請依學校行事曆公告為準，說
明如下：

所謂「申請截止」，係指申請人須於截止當日需完成所有申請
程序，不論採線上或紙本方式辦理；時間逾期者一律不予受理!

1. 114學年度第1學期（上學期）：

115年1月2日（星期五）17:00 截止

2. 114學年度第2學期（下學期）：

⚫ 應屆畢業生(含延畢生)：115年6月5日（星期五）
17:00 截止

應屆畢業生定義:

二技、二專:修業學期數達 4 學期（含）以上。

五專：修業學期數達 10 學期（含）以上。

四技：修業學期數達 8 學期（含）以上。

碩士班、博士班：修業學期數達 4 學期（含）以上。

⚫ 非應屆畢業生：115年6月18日（星期四）17:00 截止

※採線上申請若已逾規定時間，未完成審核程序，系統將直接
退件並視同未申請。

申請送出後，申請人應自行留意並追蹤審核狀態，確認是否已
完成全部審核流程。

https://www.nfu.edu.tw/zh_tw/nfu_calendar


每學期復學申請截止說明（範例）

各學期之復學申請截止日，請依學校行事曆公告為準，說明如
下：

所謂「申請截止」，係指申請人須於截止當日需完成所有申請
程序，不論採線上或紙本方式辦理；時間逾期者一律不予受理!

1. 114學年度第1學期（上學期）：

114年9月5日（星期五）17:00 截止

2. 114學年度第2學期（下學期）：

115年1月13日（星期五）17:00 截止

※採線上申請若已逾規定時間，未完成審核程序，系統將直接
退件並視同未申請。

申請送出後，申請人應自行留意並追蹤審核狀態，確認是否已
完成全部審核流程。

復學完成請自行至休/退/復學專區→復學生注意事項查看注意
事項。

開學日前完成復學

開學日前完成復學

https://www.nfu.edu.tw/zh_tw/nfu_calendar


◎休學流程圖:

1.在學中→休學

2.休學中→延長休學

◇退學流程圖:

1.在學中→自辦退學

2.在學中→被學校退學
(連續1/2、2/3、修業期滿、逾期未註冊)

3.休學中→自辦退學

4.休學中→被學校退學 (休學逾期未復學)

△復學流程圖:

1.休學中→復學

□、學生因故死亡離校:

【以簽呈取代離校程序單】
系上簽呈需會辦:導師/指導教授、學生輔導諮商中心、
衛生保健組、課外活動指導組、圖書館、職涯發展中心、
境外學生事務組(本國生免)、學生生活事務組、出納組、
教學業務組。



◎休學流程圖

1.在學中→休學

2.休學中→延長休學



學生申請

填寫學生基本資料等
(學生未滿18歲請上傳
家長同意書)

◎休學流程圖:1.在學中→休學

導師/指導教授

請導師或系主任輔導學
生並填寫輔導紀錄單

系辦公室 系主任

衛生保健組

平安保險費

學生生活事務組

就學貸款

出納組

繳費、審查退費資料

學生

通知學生繳費

出納組

繳費

圖書館

書籍借閱

學生輔導諮商中心

【非原住民免】

職涯發展中心

輔導學生

課外活動指導組

【非社團社長免】

學生生活事務組

學生宿舍

完成線上簽核
【系統發送通知
至學生信箱】

教學業務組 教學業務組組長 教務長

未繳費
需加會

教學業務
組未審核
前可申請
撤銷，若
已審核通
過，無法
撤銷。

申請截止

學生自申請日起至當
學期期末考試開始前
完成線上程序，逾期
將退件並視同未申請。

境外學生事務組

【非外籍學生免】

申請休學證明書

學生確認完成簽核流程，可至證
明文件線上申請系統申請並繳費
休學證明書，親領或郵寄

https://sdoas.nfu.edu.tw/apply/step/1


學生申請

填寫學生基本資料等
(學生未滿18歲請上傳
家長同意書)

◎休學流程圖:2.休學中→延長休學

指導教授

請導師或系主任輔導學
生並填寫輔導紀錄單

【非研究生免】

系辦公室

系主任 衛生保健組

平安保險費

出納組

繳費、審查退費資料

學生

通知學生繳費

出納組

繳費

職涯發展中心

輔導學生

完成線上簽核
【系統發送通知
至學生信箱】

申請休學證明書

學生確認完成簽核流程，
可至證明文件線上申請
系統申請並繳費休學證
明書，親領或郵寄

教學業務組 教學業務組組長 教務長

未繳費
需加會

◆ 休學已滿2年者無法再申請。
◆ 如因育嬰、兵役、懷孕者休學二年期滿，欲申請延長休學者，請檢附相關證明親自或委託他人到校辦理。

身分驗證

學生需至休退學生登入
口進行驗證

申請截止

學生自申請日起至當
學期期末考試開始前
完成線上程序，逾期
將退件並視同未申請。

境外學生事務組

【非外籍學生免】

教學業務
組未審核
前可申請
撤銷，若
已審核通
過，無法
撤銷。

https://sdoas.nfu.edu.tw/apply/step/1
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◇退學流程圖:
1.在學中→自辦退學

2.在學中→被學校退學

(連續1/2、2/3、修業期滿、逾期未註冊)

3.休學中→自辦退學

4.休學中→被學校退學 (休學逾期未復學)



學生申請

填寫學生基本資料等
(學生未滿18歲請上傳
家長同意書)

◇退學流程圖:1.在學中→自辦退學

導師/指導教授

請導師或系主任輔導學
生並填寫輔導紀錄單

系辦公室 系主任

衛生保健組

平安保險費

學生生活事務組

就學貸款

出納組

繳費、審查退費資料

學生

通知學生繳費

出納組

繳費

圖書館

書籍借閱

學生輔導諮商中心

【非原住民免】

職涯發展中心

輔導學生

課外活動指導組

【非社團社長免】

學生生活事務組

學生宿舍

完成線上簽核
【系統發送通知
至學生信箱】

修業證明書

學生確認完成簽核流程，
約3個工作天可領取修
業證明書，親領或郵寄

教學業務組 教學業務組組長 教務長

未繳費
需加會

申請截止

學生自申請日起至當
學期期末考試開始前
完成線上程序，逾期
將退件並視同未申請。

境外學生事務組

【非外籍學生免】

教學業務
組未審核
前可申請
撤銷，若
已審核通
過，無法
撤銷。

※如果在
校未修業
滿1學期，
學校不予
開立修業
證明書。



學生申請

填寫學生基本資料，系
統確認為退學生，並帶
出退學原因資料
【不需家長同意書】。

◇退學流程圖:2.在學中→被學校退學(連續1/2、2/3、修業期滿、逾期未註冊)

1.導師/指導教授

請導師或系主任輔導學
生並填寫輔導紀錄單

2.系辦公室 3.系主任

4.衛生保健組

平安保險費

5.學生生活事務組

就學貸款

6.出納組

繳費、審查退費資料

7.圖書館

書籍借閱

8.學生輔導諮商中心

【非原住民免】

9.職涯發展中心

輔導學生

11.課外活動指導組

【非社團社長免】

12.學生生活事務組

學生宿舍

完成線上簽核
【系統發送通知
至學生信箱】

修業證明書

學生確認完成簽核流程，
約3個工作天可領取修
業證明書，親領或郵寄

教學業務組 教學業務組組長 教務長

申請截止

學生自申請日起至當
學期期末考試開始前
完成線上程序，逾期
將退件並視同未申請。

10.境外學生事務組

【非外籍學生免】

※如果在
校未修業
滿1學期，
學校不予
開立修業
證明書。



學生申請

填寫學生基本資料等
(學生未滿18歲請上傳
家長同意書)

◇退學流程圖:3.休學中→自辦退學

指導教授

請導師或系主任輔導學
生並填寫輔導紀錄單

【非研究生免】

系辦公室

系主任 衛生保健組

平安保險費

出納組

繳費、審查退費資料

學生

通知學生繳費

出納組

繳費

職涯發展中心

輔導學生

完成線上簽核
【系統發送通知
至學生信箱】

修業證明書

學生確認完成簽核流程，
約3個工作天可領取修
業證明書，親領或郵寄

教學業務組 教學業務組組長 教務長

未繳費
需加會

身分驗證

學生需至休退學生登入
口進行驗證

申請截止

學生自申請日起至當
學期期末考試開始前
完成線上程序，逾期
將退件並視同未申請。

境外學生事務組

【非外籍學生免】

教學業務
組未審核
前可申請
撤銷，若
已審核通
過，無法
撤銷。

※如果在
校未修業
滿 1學期，
學校不予
開立修業
證明書。
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學生申請

填寫學生基本資料，系
統確認為退學生，並帶
出退學原因資料
【不需家長同意書】。

◇退學流程圖:4.休學中→被學校退學(休學逾期未復學)

指導教授

請導師或系主任輔導學
生並填寫輔導紀錄單

【非研究生免】

系辦公室

系主任 衛生保健組

平安保險費

出納組

繳費、審查退費資料

學生

通知學生繳費

出納組

繳費

職涯發展中心

輔導學生

完成線上簽核
【系統發送通知
至學生信箱】

修業證明書

學生確認完成簽核流程，
約3個工作天可領取修
業證明書，親領或郵寄

教學業務組 教學業務組組長 教務長

未繳費
需加會

身分驗證

學生需至休退學生登入
口進行驗證

申請截止

學生自申請日起至當
學期期末考試開始前
完成線上程序，逾期
將退件並視同未申請。

境外學生事務組

【非外籍學生免】

※如果在
校未修業
滿1學期，
學校不予
開立修業
證明書。
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△復學流程圖:

1.休學中→復學



學生申請

填寫學生基本資料

△復學流程圖:1.休學中→復學

導師/指導教授

4.境外學生事務組

【非外籍學生免】

身分驗證

學生需至休退學生登入
口進行驗證

申請截止

學生自申請日起至
開學前完成線上程
序，逾期將退件並
視同未申請。

3.學生生活事務組

就貸【非五專生免會】

系主任

教學業務組組長 教務長
完成線上簽核

【系統發送通知至學生
信箱】

教學業務
組未審核
前可申請
撤銷，若
已審核通
過，無法
撤銷。

https://ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspendhttps:/ecare.nfu.edu.tw/index/suspend

